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BÁO CÁO
THỰC TẬP NGÀNH NGHỀ / THỰC TẬP TỐT NGHIỆP
(cỡ chữ 16)

NỘI DUNG THỰC TẬP

(cỡ chữ từ 16 đến 20, canh giữa, xuống dòng đủ ý)
	
	SINH VIÊN THỰC HIỆN

	
	Họ và tên:

MSSV:

Lớp:

Ngành:

(cỡ chữ 13)


Cần Thơ, Tháng … năm … (cỡ chữ 13)

TRƯỜNG ĐẠI HỌC KỸ THUẬT- CÔNG NGHỆ CẦN THƠ 
(cỡ chữ 13, thường, canh giữa)
KHOA ........................ (cỡ chữ 14, in đậm, canh giữa)
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BÁO CÁO
THỰC TẬP NGÀNH NGHỀ / THỰC TẬP TỐT NGHIỆP
(cỡ chữ 16) 
NỘI DUNG THỰC TẬP

(cỡ chữ từ 16 đến 20, canh giữa, xuống dòng đủ ý)

	GIẢNG VIÊN HƯỚNG DẪN
	SINH VIÊN THỰC HIỆN

	Ghi đầy đủ học hàm, học vị và họ tên

Ví dụ: TS. Nguyễn Văn A

ThS. Lê Văn B
	Họ và tên:

MSSV:

Lớp:

Ngành:

(cỡ chữ 13)


Cần Thơ, Tháng … năm … (cỡ chữ 13)

Lưu ý:
 

· Trang bìa chính thực tập ngành nghề màu vàng nhạt, thực tập tốt nghiệp màu xanh lá cây
· Trang bìa phụ được bố cục như trang bìa chính nhưng được in trên giấy trắng thông thường.

LỜI CAM ĐOAN

(cỡ chữ 16, in đậm, canh giữa)

Tôi tên là Nguyễn Văn B, là sinh viên ngành …, khóa 20xx. Tôi xin cam đoan báo cáo thực tập tại Đơn vị là công trình nghiên cứu khoa học thực sự của bản thân tôi với sự hướng dẫn của TS. Nguyễn Văn A.

Các thông tin được sử dụng tham khảo trong báo cáo thực tập được thu thập từ các nguồn đáng tin cậy, đã được kiểm chứng, được công bố rộng rãi và được tôi trích dẫn nguồn gốc rõ ràng ở phần Danh mục Tài liệu tham khảo. Các kết quả nghiên cứu được trình bày trong báo cáo này là do chính tôi thực hiện một cách nghiêm túc, trung thực và không trùng lắp với các đề tài khác đã được công bố trước đây.

Tôi xin lấy danh dự và uy tín của bản thân để đảm bảo cho lời cam đoan này.

Cần Thơ, ngày … tháng … năm ……
	Giảng viên hướng dẫn

(ký tên)

Nguyễn Văn A
	Tác giả thực hiện

(ký tên)

Nguyễn Văn B

	
	


LỜI CẢM ƠN
(cỡ chữ 16, in đậm, canh giữa)

Người viết bày tỏ sự cảm ơn tới các cá nhân, tổ chức đã hướng dẫn, tạo điều kiện, giúp đỡ hoặc hợp tác với mình trong quá trình thực tập và báo cáo kết quả. 
(Cỡ chữ 13, in nghiêng)








Sinh viên thực hiện 








   Nguyễn Văn B

	CƠ QUAN/ DOANH NGHIỆP/ĐƠN VỊ 
PHÒNG/TỔ/XƯỞNG …..

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc




PHIẾU ĐÁNH GIÁ
 Thực tập ngành nghề / Thực tập tốt nghiệp
Trình độ đại học, đợt…… năm học:…… - ……
(Dành cho cơ quan/doanh nghiệp/đơn vị)
	A. THÔNG TIN CHUNG

	Thông tin sinh viên:
	Họ và tên:………………………………
	MSSV:………………..

	Nơi thực hiện đề tài:
	Tên đơn vị:……………………………..
	Địa chỉ :……………….

	Cán bộ hướng dẫn thực tập:
	Họ và tên:……………………...............
	Chức vụ:………………

	Thời gian ………..tuần
	Ngày bắt đầu:…………………………
	Ngày kết thúc:………...

	Chuyên cần:
	Hiện diện:……………..ngày
	Vắng:……….ngày

	B. NỘI DUNG ĐÁNH GIÁ *Cán bộ đánh giá đánh dấu X vào ô xếp loại phù hợp


	STT
	NỘI DUNG
	XẾP LOẠI
	GHI CHÚ

	
	
	Giỏi
(8.5-10)
	Khá
(7.0-8.4)
	TB
(>=4.0-6.9)
	Yếu
(<4.0)
	

	I
	THÁI ĐỘ, CHẤP HÀNH KỶ LUẬT
	
	
	
	
	(30%)

	1
	Chấp hành nội quy đơn vị, nhà máy
	
	
	
	
	

	2
	Tuân thủ thời gian làm việc
	
	
	
	
	

	3
	Thái độ ứng xử, giao tiếp với CB-CNV
	
	
	
	
	

	4
	Ý thức bảo vệ tài sản đơn vị
	
	
	
	
	

	5
	Ý thức an toàn lao động
	
	
	
	
	

	II
	KỸ NĂNG MỀM
	
	
	
	
	(30%)

	6
	Làm việc độc lập
	
	
	
	
	

	7
	Làm việc theo nhóm
	
	
	
	
	

	8
	Năng động, tích cực trong công việc
	
	
	
	
	

	III
	KIẾN THỨC CHUYÊN MÔN
	
	
	
	
	(40%)

	9
	Khả năng nhận thức vấn đề, thu thập thông tin và xử lý các vấn đề trong quá trình thực tập.
Mức độ cập nhật hiểu biết những vấn đề cấp thiết của đơn vị: quy trình công nghệ sản xuất, chất lượng sản phẩm, xử lý môi trường...
	
	
	
	
	

	10
	Mức độ hoàn thành công việc được giao
	
	
	
	
	

	11
	Tư duy sáng tạo, cập nhật công nghệ mới trong quá trình thực tập
	
	
	
	
	









        …….., ngày…….tháng…….năm… 
Xác nhận của đơn vị đánh giá 



  Cán bộ đánh giá 
      (Ký tên, đóng dấu)           

                      (Ký tên, đóng dấu)
NHẬN XÉT CỦA GIẢNG VIÊN

(cỡ chữ 16, in đậm, canh giữa)

…………, ngày … tháng … năm ………


Giảng viên đánh giá


(Ký tên)
MỤC LỤC
(cỡ chữ 16, in đậm, canh giữa)
Chỉ ghi tới tiểu mục thứ 2 (hoặc thứ 3 nếu tính cả tiểu mục chương)
1LỜI CAM ĐOAN


2LỜI CẢM ƠN


3PHIẾU ĐÁNH GIÁ


4NHẬN XÉT CỦA GIẢNG VIÊN


5MỤC LỤC


6DANH MỤC HÌNH ẢNH (nếu có)


7DANH MỤC BẢNG (nếu có)


8DANH MỤC TỪ VIẾT TẮT (nếu có)


9LỜI MỞ ĐẦU


10CHƯƠNG 1. GIỚI THIỆU TỔNG QUAN


101.1. Thông tin về đơn vị thực tập


101.2. Thông tin về vị trí sinh viên tham gia thực tập


11CHƯƠNG 2. NỘI DUNG THỰC TẬP


112.1. An toàn, vệ sinh lao động


112.2.  Nội dung thực tập


112.3 Phân tích, đánh giá đề tài/ nội dung thực tập ngành nghề/ thực tập tốt nghiệp


12CHƯƠNG 3. BÀI HỌC KINH NGHIỆM, KẾT LUẬN VÀ KIẾN NGHỊ


123.1. Bài học kinh nghiệm


123.2. Kết luận


123.3. Kiến nghị


13TÀI LIỆU THAM KHẢO


15PHỤ LỤC (nếu có)


16HƯỚNG DẪN TRÌNH BÀY BỐ CỤC BÀI BÁO CÁO



 
DANH MỤC HÌNH ẢNH (nếu có)

(cỡ chữ 16, in đậm, canh giữa)
Ví dụ:
19Hình 2.1. Vườn rau thủy canh công nghệ cao TP. Hồ Chí Minh



(Cách trình bày hình ảnh được nêu trong phần Hướng dẫn trình bày bố cục của báo cáo)
DANH MỤC BẢNG (nếu có)

(cỡ chữ 16, in đậm, canh giữa)
Ví dụ:
19 Bảng 2.1: Biến động


(Cách trình bày bảng được nêu trong phần Hướng dẫn trình bày bố cục của báo cáo)
DANH MỤC TỪ VIẾT TẮT (nếu có)

(cỡ chữ 16, in đậm, canh giữa)
Được sắp xếp theo thứ tự bảng chữ cái. Không viết tắt những cụm từ dài hoặc những cụm từ ít xuất hiện trong báo cáo thực tập.
	Chữ viết tắt
	Từ đầy đủ

	AI
	 Analog Input

	CAD
	 Computer-aided Design

	PC
	 Personal Computer

	PGS.TS
	 Phó Giáo sư Tiến sĩ 

	TNHH
	 Trách nhiệm hữu hạn 


LỜI MỞ ĐẦU

(cỡ chữ 16, in đậm, canh giữa)
- Mở đầu (1 – 2 trang)
Nội dung: Trình bày lý do thực tập, mục tiêu và phạm vi thực tập, phương pháp tiếp cận công việc, bố cục bài báo cáo.
CHƯƠNG 1. GIỚI THIỆU TỔNG QUAN
(cỡ chữ 16, in đậm, canh giữa)

- Chiếm khoảng 1/3 tổng số trang bài Báo cáo thực tập ngành nghề/ thực tập tốt nghiệp
Nội dung: Tóm tắt, hệ thống hoá một cách súc tích các thông tin có liên quan Đơn vị sinh viên được thực tập.
1.1. Thông tin về đơn vị thực tập

Trình bày tóm tắt, hệ thống một cách súc tích các thông tin sau:

- Sơ lược về sự hình thành và phát triển của đơn vị

- Tổ chức và các lĩnh vực hoạt động của đơn vị

- Tổ chức quản lý sử dụng các nguồn lực của đơn vị

- Cơ cấu tổ chức

- Các nội dung khác (tuỳ theo lĩnh vực hoạt động của đơn vị).

1.2. Thông tin về vị trí sinh viên tham gia thực tập

Trình bày các thông tin sau:

- Giới thiệu chung về vị trí công tác

- Đặc điểm, yêu cầu
- Cơ cấu tổ chức, nhiệm vụ liên quan.
CHƯƠNG 2. NỘI DUNG THỰC TẬP
(cỡ chữ 16, in đậm, canh giữa)

Nội dung chính của báo cáo thực tập: Có độ dài từ 25 đến 35 trang. Chiếm khoảng 2/3 tổng số trang bài Báo cáo thực tập ngành nghề/ thực tập tốt nghiệp. 
Nội dung: 
2.1. An toàn, vệ sinh lao động 
2.1.1. Các quy định về an toàn, vệ sinh lao động 
2.1.2. Nội quy, quy định của đơn vị về an toàn, vệ sinh lao động 
2.1.3. Quy định an toàn khi lắp ráp một số máy móc thiết bị trong sản xuất. (Quy định an toàn nơi làm việc: phân xưởng, phòng, tổ sản xuất…)
2.2.  Nội dung thực tập 
2.2.1. Tổng quan về quy trình sản xuất/ quy trình làm việc 
2.2.2. Tổng quan về đề tài/ nội dung thực tập của sinh viên
2.2.3. Quá trình thực hiện công việc (có liên quan đến lĩnh vực lắp ráp của một công nhân kỹ thuật, hay một kỹ thuật viên đã được phân công hoặc công việc sinh viên được giao)
Mô tả chi tiết các công việc, nhiệm vụ sinh viên đã thực hiện trong quá trình thực tập. Có hình chụp thực tế (hoặc hình minh họa) quá trình làm việc tại Đơn vị (làm tới đâu xin phép Đơn vị cho phép chụp ảnh tới đó – in màu vào báo cáo thực tập, nếu Đơn vị không cho phép thì sử dụng hình ảnh minh họa). 
2.3 Phân tích, đánh giá đề tài/ nội dung thực tập ngành nghề /thực tập tốt nghiệp

Đánh giá chung về ưu điểm, hạn chế và đề xuất biện pháp giải quyết vấn đề (nếu có), đan xen lý thuyết và thực tiễn để tăng tính thuyết phục cho bài báo cáo. Trình bày các kỹ năng, kiến thức được học trong quá trình thực tập.
2.3.1. Phân tích thực trạng của vấn đề liên quan đến đề tài mà sinh viên đang thực tập 

2.3.2. Đánh giá ưu điểm, hạn chế của vấn đề 

2.3.3. Đề xuất giải pháp khắc phục những hạn chế (nếu có)
CHƯƠNG 3. BÀI HỌC KINH NGHIỆM, KẾT LUẬN           VÀ KIẾN NGHỊ
(cỡ chữ 16, in đậm, canh giữa)

- Từ 1 – 2 trang
Nội dung: 
3.1. Bài học kinh nghiệm
Bài học kinh nghiệm sinh viên rút ra, các kỹ năng, kiến thức học được của sinh viên về việc thực hiện nội quy, quy định trong quá trình thực hiện công việc được giao (sử dụng lý thuyết đã học và phân tích thực tiễn để tăng tính thuyết phục cho bài báo cáo).
3.2. Kết luận

Kết quả đạt được của bản thân: những gì đã học được, những kinh nghiệm quý báu.

Nhận xét của đơn vị thực tập về sinh viên (nếu có).

3.3. Kiến nghị

Sinh viên nêu được những hướng nghiên cứu tiếp theo nếu được tiếp tục công việc thực tập. 
Sinh viên có thể nêu lên nguyện vọng tiếp tục được làm việc tại đơn vị thực tập sau khi tốt nghiệp.
TÀI LIỆU THAM KHẢO

(cỡ chữ 16, in đậm, canh giữa)

Tài liệu tham khảo (TLTK) chỉ bao gồm các tài liệu được trích dẫn, sử dụng và đề cập tới trong báo cáo thực tập.

Khuyến khích sinh viên trích dẫn theo kiểu IEEE, kiểu trích dẫn khá phổ biến trong các lĩnh vực kỹ thuật. Nguyên tắc cơ bản của trích dẫn kiểu IEEE (hay còn gọi kiểu “số trong ngoặc vuông”) là:

· Dẫn nguồn trong nội dung văn bản (bài báo, báo cáo, sách) bằng chữ số đặt trong dấu ngoặc vuông. Số của TLTK là thứ tự xuất hiện của tài liệu trong văn bản.

· Danh mục TLTK ở cuối văn bản được xếp theo số thứ tự của TLTK đã chú dẫn trong văn bản.
Một số quy cách trích dẫn

· TLTK đã trích dẫn, sau đó được trích dẫn lại thì vẫn giữ nguyên số thứ tự đã dùng ở lần đầu.

· Chữ số chú dẫn nguồn TLTK được đặt trong 2 dấu ngoặc vuông, nếu nằm ở cuối câu thì đứng trước dấu chấm câu, ví dụ: [1].

· Khi trích dẫn từ 2 TLTK trở lên, giữa các tài liệu cách nhau bằng dấu phẩy, ví dụ: [2, 10].
· Với nhiều tài liệu liên tục, dùng dấu gạch ngang giữa TLTK đầu và cuối, ví dụ: [2-5].
· Trường hợp trích dẫn trực tiếp nguyên văn hoặc cần thiết chỉ rõ vị trí trích dẫn, ghi thêm số trang vào sau chữ số thứ tự, ví dụ: [4, tr.97].


Quy cách ghi theo loại hình TLTK

Mỗi loại hình có 2 mẫu cho tài liệu tiếng Việt và tiếng Anh, chú ý các dấu chấm, phẩy, khoảng trống, in nghiêng.

1. Đối với sách
[STT] Tên tác giả (các tác giả), Tên sách in nghiêng, lần xuất bản (nếu không phải lần đầu). Nơi xuất bản: Nhà xuất bản, Năm.

[No.] Author’s name, Title of book, edition (if not first). Place of publication: Publisher, Year.

2. Đối với 1 chương trong sách

[STT] Tên tác giả (các tác giả) của chương sách, “Tên chương”, trong Tên sách in nghiêng, lần xuất bản (nếu không phải lần đầu), Tên chủ biên, Chủ biên. Nơi xuất bản: Nhà xuất bản, Năm, trang số.

[No.] Author(s) of chapter, “Title of chapter”, In Title of book, edition (if not first), Editor(s) of book, Ed. Place of publication: Publisher, Year, Page number(s).

3. Đối với bài báo trên tạp chí khoa học

[STT] Tên tác giả (các tác giả) bài báo, “Tên bài báo,” Tên tạp chí in nghiêng, tập, số, trang số, năm. DOI: xx.xxxxxxxxxx (nếu có).

[No.] Author(s) of paper, “Title of paper,” Journal name- italicised, volume number, issue number, page number(s), year. DOI: xx.xxxxxxxxxx (if available).

4. Đối với bài đăng ở kỷ yếu hội thảo, hội nghị

[STT] Tên tác giả (các tác giả) bài viết, “Tên bài viết,” trong Tên kỷ yếu hội thảo, nơi tổ chức, thời gian tổ chức in nghiêng, Nơi xuất bản: Nhà xuất bản, năm xuất bản, trang số.

[No.] Author(s) of paper, “Title of paper,” Title of conference’s proceeding, palce of organization, time of organization – italicized, Place of Publication: Publisher, year of publication, page numbers.

5. Đối với bài trên báo chí

[STT] Tên tác giả (các tác giả), “Tên bài báo,” Tên tờ báo in nghiêng

(Ngày tháng năm xuất bản), trang số.

[No.] Author(s) of article, “Title of article,” Title of newspaper – italicised (Year of publication, month day), page number(s).

6. Đối với đồ án/thực tập tốt nghiệp/ thực tập ngành nghề, luận án

[STT] Tên tác giả, “Tiêu đề đồ án/thực tập tốt nghiệp in nghiêng,” Đồ án/thực tập tốt nghiệp thạc sĩ tiến sĩ, cơ sở đào tạo, địa điểm, năm in đồ án/thực tập tốt nghiệp/luận án.

[No.] Author, “Title of thesis – italicised,” Doctoral dissertation/Master's thesis, Institution, Location, year of preparation of thesis.

7. Đối với tài liệu internet

[STT] Tên tác giả (các tác giả), “Tên tài liệu,” Thời gian tài liệu được tạo hay cập nhật.

[Trực tuyến]. Địa chỉ: http://www
[Truy cập ngày/tháng/năm].

[No.] Author(s) of document, “Title of document,” Time document created or revised.

[Online]. Availabe: http://www
[Accessed mm dd yyyy].

PHỤ LỤC (nếu có)
(cỡ chữ 16, in đậm, canh giữa)

Phụ lục không được hơn 50% tổng số trang.
Phụ lục có thể là những nội dung cần thiết nhằm minh họa hoặc bổ trợ cho nội dung báo cáo thực tập như số liệu, biểu mẫu, tranh ảnh… Nếu báo cáo thực tập có sử dụng những câu trả lời cho một bảng câu hỏi thì bảng câu hỏi mẫu này phải đưa vào phần Phụ lục ở dạng nguyên bảng đã dùng để điều tra, thăm dò ý kiến; không được tóm tắt hoặc sửa đổi. Các tính toán mẫu trình bày tóm tắt trong các bảng biểu cũng cần nêu trong Phụ lục của báo cáo thực tập. Phụ lục không được dày hơn phần chính của báo cáo thực tập.
HƯỚNG DẪN TRÌNH BÀY BỐ CỤC BÀI BÁO CÁO
1. Quy định trình bày văn bản trong báo cáo thực tập
Toàn bộ nội dung được soạn thảo bằng máy vi tính, trừ bảng vẽ tay.

a) Kiểu chữ (font) Times New Roman cỡ chữ 13 của soạn thảo Microsoft Word hoặc tương đương

b) Lề trên và lề dưới 2,5 cm; lề trái 3,5 cm; lề phải 2 cm

c) Mật độ chữ bình thường, không được nén hay kéo dãn khoảng cách giữa các chữ; dãn dòng đặt ở chế độ 1,5 lines.

Tuy nhiên, các trường hợp sau thì cách dòng là 1 (line spacing=1) như:

· Tài liệu tham khảo

· Bảng và hình

· Phụ lục

· Ghi chú cho bảng.

d) Đề mục

Giữa tiểu mục và các đoạn văn bản phía trên cách dòng 6 (thực hiện lệnh paragraph spacing before 6pt và after 0). Trong những trường hợp liệt kê nhiều dòng liên tục nhau thì không cần cách nhau tức spacing before 0 và after 0, vẫn giữ cách dòng (line spacing) là 1.5.

Cách khoảng đầu dòng (thụt đầu dòng) cho tiểu mục đánh số và các đoạn văn; thụt đầu dòng là 1.0 cm (tab=1.0 cm). Trường hợp có các tiểu mục nhỏ hơn không đánh số mà dùng chữ cái a, b, c… thì cũng thụt đầu dòng và in đậm như tiểu mục có đánh số. Trường hợp tiểu mục ở cuối trang thì chuyển sang trang tiếp theo.
2. Nguyên tắc trình bày hình trong báo cáo thực tập

· Hình phải chọn kích cỡ sao cho cân đối, và đặt ở giữa (center), hình quá nhỏ sẽ khó đọc/xem nhưng quá lớn không đẹp.
· Nội dung của hình phải rõ ràng, đủ ý nghĩa và dễ hiểu; các đường, cột hay phần của dạng bánh (Pie) phải chọn màu đậm/nhạt hay texture/pattern của cột/bánh khác nhau để dễ phân biệt nhất là khi in trắng đen

· Độ dày của các đường (line) phải đủ lớn để có thể dễ nhìn (từ 1,5-2 pt); 
· Sử dụng font chữ Times New Roman, cỡ và màu chữ phù hợp để biểu thị rõ ràng; không đặt tựa cho hình vì đã có tên hình đầy đủ nghĩa ngay phía dưới hình. 
· Tên hình được đánh theo số chương. Ví dụ: Hình 2.1 Vườn rau thủy canh công nghệ cao TP. Hồ Chí Minh (nghĩa là hình thứ nhất của chương 2).
· Không làm khung cho hình. Nếu hình có nhiều nội dung nhỏ bên trong thì nên đặt là Hình 1a, 1b…thay vì đặt số mới cho hình.

[image: image3.jpg]



Hình 2.1: Vườn rau thủy canh công nghệ cao TP. Hồ Chí Minh [?]

([?] TLTK trong trường hợp hình không phải của tác giả)
3. Nguyên tắc trình bày bảng trong báo cáo thực tập

Bảng 2.1: Biến động
(Bảng thứ nhất của chương 2, tên bảng đặt trên bảng)

	Tôm
	Mô hình
	Tăng trưởng tuyệt

đối (g/ngày)
	Tăng trưởng tương đối
(%/ngày)

	Giống
	Luân canh
	0,18±0,02a
	2,98±0,07a

	Giống
	Kết hợp
	0,17±0,03a
	2,93±0,13a

	Bột
	Luân canh
	0,17±0,02a
	4,47±0,07b

	Bột
	Kết hợp
	0,14±0,01a
	4,37±0,04b


Lưu ý:

· Nội dung của cột thứ nhất và các cột mô tả nội dung là chữ thì so lề trái. Nội dung các cột là số thì so lề phải

· Độ dày của đường gạch ngang bảng là 1pt

· Không tách ra giữa chữ số dấu ±

· Không làm khung cho bảng, chỉ gạch trên và dưới cho tiêu đề và           cuối bảng.
3. Nguyên tắc trình bày công thức, đơn vị trong báo cáo thực tập
3.1. Công thức

Công thức toán hay công thức hóa học được đánh số theo thứ tự của chương, với cỡ chữ 12 và canh lề phải của trang. Ví dụ công thức thứ nhất ở chương 2 thì đánh số 2.1 mà không tính đến công thức thuộc tiểu mục nào của chương.

3.2. Đơn vị đo lường

Phải dùng hệ thống đơn vị đo lường quốc tế SI, theo nguyên tắc sau và thống nhất trong toàn thực tập:

1 litre
(1 L) (từ lít viết hoa)

20 kilogram
(20 kg)

2,5 hectare
(2,5 ha)

Đơn vị đo lường phải cách chữ số 1 khoảng (1 space bar) (ví dụ: 10 kg). Đối với phần trăm (%) và độ C thì không cần cách 1 khoảng (ví dụ: 50%, 28°C).

3.3. Số đếm

Sử dụng dấu phẩy cho các chữ số thập phân (ví dụ: 3,25 kg) và các số đếm từ hàng ngàn trở lên thì dùng dấu chấm (ví dụ: 1.230 m).

Nguyên tắc làm tròn số dựa theo số thập phân mà phương tiện thí nghiệm có thể cân/đo được, nếu phương tiện đo được 2 số thập phân thì số thập phân dùng không quá 2 (ví dụ: độ chính xác của thước kẹp là 0,05 mm thì kết quả trình bày của phép đo đường kính ống đồng là xxx,xx mm).
v

